UBND THANH PHO HO CHI MINH CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

86:446/TB-LTT-TC Thanh phé H6 Chi Minh, ngay |hthdng 5 ndm 2020

1 THONG BAO
Ve viéc clguyén cong tac ddi véi vién chirc thugce truong
Cao dang Ly Ty Trong Thanh pho Ho Chi Minh

Cén cir Ké hoach s6 1255/KH-GDPT-TC ngay 06 thing 5 nim 2020 cia S6
Giado duc va Dao tao Thanh pho Hé Chi Minh vé thuc hién chuyén céng tac doi voi
vién chirc tai cdac don vi su nghiép cong lap truc thugc So Gido duc va Dao tao;

Can cie nhu cau ciia vién chirc vé viée chuyén céng tac giita cdc don vi truc
thuoc So Gido duc va Dao tgo Thanh phé Ho Chi Minh,

Nay Nha truong thong bao vé viéc chuyén cong tac déi véi vién chirc thude
Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh pho Ho Chi Minh, cu thé nhu sau:

1. P6i twong va diéu kién tiép nhin hd so:

- Vién chic dang cong tac tai truong, co pharn chét dao dirc t6t, du stc

khée dé dam nhén nhiém vu cong tic, do nhu cau nén c6 nguyén vong dugc

ch‘uyen cong tac dén cac don vi khac truc thude S& Gido duc va Pao tao Thanh pho
H6 Chi Minh (GDDT).

- Vién chire da c6 thoi gian lam viéc lién tuc tai trudng tir 4 ndm (du 48
thang tinh ti khi c6 Quyét dinh bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc) tro
1én.

- Vién churc phai xép loai hoan thanh tét nhiém vu tr& 1én trong 2 nam lién
tuc gan nhat (theo phiéu danh gia vién chitc hang nam).

- Cb thanh phén hd so diy di, ding quy dinh va thuc hién ding céc budc
theo thong bao nay.

- Nha trudong khong tiép nhan giai quyét ho so dbi véi vién chirc trong céc
truong hop: Dang thi hanh ky luét, dang xem xét thi hanh ky luat, dang bi truy ctru
trach nhiém hinh su, don vi tiép nhén khong c6 nhu cau bo sung nhén sy.

2. Thii tuc va thanh phin ho so:

a) Poi v6i cac trudmg hop chuyén cong tic giira cac don vi thudce thim
quyen quan ly cia S¢ Gido duc va Dao tao Thanh pho H6 Chi Minh:

1. Pon ding ky chuyén cong tac (theo mau).

2. Cong van cua co quan, don vi (noi chuyén dén) c6 ¥ kién dong y tiép

nhan vién chirc, néu rd vi tri chirc danh nghé nghiép don vi ¢6 nhu céu bé sung
(theo mau).



3. Ban chinh so yéu ly lich c6 dan anh, déng dau giap lai trén hinh va
trén cac trang, cd x4c nhan cia Hiéu truong Nha truong (theo mdu Thong tw 56

12/2012/TT-BNV cua B¢ Néi vu, khéng qua thoi han 6 thdang tinh dén ngay nop hé
50).

4. Ban sao c6 ching thuc céc vin bang, ching chi phi hop theo tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép va vi tri viéc lam.

5. Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh tuyen dung vién chirc (hodc Quyét

dinh phé duyét két qua tuyén dung vién chirc) va Quyét dinh bd nhiém chitc danh
nghé nghiép dbi véi vién chire.

6. Ban sao Quyét dinh luong hién hudng.

1. Glay chiing nhan strc khoe co két ludn du sirc khoe do co quan y té co
tham quyen cap theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngdy 06 thang 5

nam 2013 ctia Bo Y té huéng dan kham st khoe (trong vong 6 thdng tinh dén thoi
diém nép ho so).

8. Phiéu d4nh gi4, phan loai vién chirc 2 nam hoc lién k& (2018 — 2019
va 2019 — 2020).

b) Bm voOi cac truong hop chuyén cong tic dén cac don vi khong thude
thim quyén quan Iy ciia S& Gido duc va Dao tao Thanh phé HS Chi Minh:

- Vién chire thyc hién don xin chuyén céng téc trinh Hiéu truong Nha
truorng xem xét phé duyét dong y guri vé S& Gido duc va Pao tao — Phong T6 chirc
can bo dé tham muu van ban dong ¥ cho vién chirc chuyén di.

- Thanh phéan hd so chuyén cong tac vién chire thuc hién theo quy dinh cua
cac co quan, don vi ma vién chirc ¢6 nhu cau chuyén dén.
3. Quy trinh thuc hién theo quy dinh cia S& GDDT

- Buéc 1: Vién chirc phai ding ky thong tin ho so trén C(:)r}g Thong tin dién
tir cua S6 GDBT (https://phongtceb.hem.edu.vn, clic~k vao chuyén cong tac, click
vao dang ky mai, dién day da thong tin theo hudng dan).

- Buwéc 2: Vién chuc thuc hién hd so xin chuyén céng tic voi thanh phan
ho so theo hudng dan & trén.

- Buée 3: Nop hd so tai Phong Tiép cong dan cua S& GDDT trong khoang
thoi gian theo quy dinh.

(Dia chi: 66 — 68 Lé Thanh Tén, Phuong Bén Nghé, Qudn 1)

- Budc 4: S6 GDDT xem xét, thdm dinh hd so ban hanh quyét dinh chuyén
cong tac doi véi vién chirc.

- Buée 5: Theo dai tién d giai quyét ho so trén Website.

- Buéc 6: Vién chirc sau khi c6 Quyét dinh chuyén cong tac vé don vi mdi,
Nha truong thuc hién cham dut hgp dong lam viéc va tra ho so ca nhan cho vién
chtrc giri vé don vi mdi.



4. Thoi gian xem xét chuyén cong tic vién chirc:

- Ping ky qua Cong Théng tin dién tir cia S§ GDDT: Tir ngay 01/6/2020.

- Nop hé so vé S& GDPT: Tir ngay 01/6/2020 dén hét ngay 30/6/2020.

- Xem xét va giai quyét hd so: Tir ngay 01/7/2020 dén hét ngay 15/7/2020.
» Luuy:

- Hb so khong day du theo quy dinh, khéng ding thim quyén s& khong
dugc tiép nhan va giai quyét.

P Pé tranh thit lac, ban sao hd so nén duoc sao y trén kho gidy A4, sap xép
ho so theo ding thit tuw quy dinh (fai muc so 2.a).

Pé nghi céc Truong don vi trién khai nd1 dung thong bao nay dén vién chirc
thuge don vi biét va thuc hién theo yéu cau tién d6 chung ctia S& Gido duc va Dao
tao Thanh phé H6 Chi Minh. /// o

Noi nhin:
- Céc don vi tryc thudc (dé thuc hién);
- Luu: VT, TC-HC-TH.
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